新乡医学院集中采购项目

验收申请书

项目名称： 
项目类别： □货物 □工程 □服务

采购编号： 

项目单位： 

联 系 人： 

联系电话： 
接收日期：      年   月   日      编号：
国有资产管理处二〇二三年制

相关要求：
请使用A4或A3（需调整排版格式）纸双面打印后装订，可机打（意见、签名需手填）。要求内容准确、表述清晰，可加行、加页或附页。
封面的“接收日期”和“编号”由国有资产与实验室管理处填写；

“项目概况”需对项目的建设原因、内容、地点及预期效果（此项做为验收评判的重要依据）进行表述。

“履约完成情况”需如实填写，如有不符之处需提供详细情况说明及相关审批手续（参照《新乡医学院合同管理办法》执行）。
1.“合同约定的各项内容”应包含：项目的完成时间、货物（材料）的品牌、型号、规格、数量、参数等，施工的技术要求等各项合同约定内容；

2.“履约完成相关资料”应包含：货物的说明书、合格证、图纸、保修卡、装箱单、功能测试报告等，贵重仪器设备需附《新乡医学院贵重仪器设备验收书》；工程的完整技术档案和施工管理资料，主要建筑材料、建筑构配件和设备的进场试验报告，勘察、设计、施工、监理等单位分别签署的质量合格文件，施工单位签署的工程保修书等；

3.“项目单位对中标单位服务满意度”指履约完成后，项目单位对中标单位的服务质量、沟通效果及响应效率等方面的综合评分（1-10分，5分及以下为不合格，2分及以下为严重失格）。

“初步验收情况”中下划线上填写内容，按照顺序规范为：“已/未”、“有/无”、“满足/不满足”、“予以/不予”；要求“技术人员”需为项目相关技术领域内，高级职称以上或具备较强专业能力的人员（可邀请校外在职人员）；“资产管理员”需为学校正式职工。

各“负责人”需填写“意见”并签名，方视为有效，否则不予受理。

提交申请需附如下材料：集中采购申请表、中标通知书、合同、详细清单，进口免税设备需提供免税证明和报关单。以上材料如提供复印件，需于首页加盖项目单位公章，整份骑缝加盖公章。

	项目概况
	

	是否涉及消防
	

	是否涉及建筑物功能改变、加间/加层、结构改变、外挂设备或新建等
	

	中标单位
	
	项目
负责人
	
	联系
电话
	

	设计单位
	（如无请删除本行）
	项目
负责人
	
	联系
电话
	

	…单位
	（如无请删除本行）
	项目
负责人
	
	联系
电话
	

	合同金额
	人民币      元（大写：）

	签订日期
	
	完成（竣工）日期
	

	开工日期
	（工程类项目必填项）
	
	

	履约完成
情况
	是否按照合同约定的各项内容履约完成
	

	
	是否存在项目变更、减少、增加等情况
	

	
	按照国家和学校规定，需履行的审批手续是否齐全
	

	
	履约完成相关资料是否齐全
	

	
	是否正常运行，并完成技术培训
	

	
	项目单位对中标单位服务满意度
	

	初步验收
情况
	我单位已组织相关技术人员和资产管理员，按照合同约定的各项内容对该项目进行了初步验收工作，一致认为：中标单位    履约完成，    质量问题，        使用要求，      初步验收合格。

技术人员：                   资产管理员：

	项目负责人
意见
	签字：

	项目单位
负责人意见
	签字：

	受理部门
负责人意见
	签字：


 2 / 2

